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CIRCULAR EXTERNA NUMERO 008 DE 2011

PARA: REPRESENTANTES LEGALES DE EMPRESAS TRANSPORTADORAS DE
VALORES, EMPRESAS DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA
AUTORIZADAS EN LA MODALIDAD DE TRANSPORTE DE VALORES,
EMPRESAS BLINDADORAS DE VEHICULOS.

DE: SUPERINTENDENCIA DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA

ASUNTO: SISTEMA DE ADMINISTRACION DE RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

FECHA: MARZO 1 DE 2011

La Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, con el propésito de dar mayor
informacion a los destinatarios de la GCircular Externa 003 del 20 de marzo de 2009 -
Representantes Legales de Empresas Transportadoras de Valores, Empresas de Vigilancia y
Seguridad Privada autorizadas en la modalidad de Transporte de Valores, Empresas
Blindadoras de Vehiculos, sefala a continuacion los lineamientos que deberan acoger las
mismas para efectos de implementar el Sistema de Administracién de Riesgo de Lavado de
Activos y Financiacién del Terrorisma,

Esta Superintendencia acogid la normatividad regulatoria en materia de prevencion y deteccion
de Lavado de Actives y Finandiacion del Terrorismo a través de tas Circulares Externas Nimero
003 del 20 de Marzo de 2009 y 007 del 5 de junio de 2006, las cuales se dirigieron la primera a
las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que operaran con dicha
modalidad y la segunda a los Representantes Legales de Empresas Transportadoras de
Valores, Empresas de Vigilancia v Seguridad Privada autorizadas en la modalidad de
Transporte de Valores, y Empresas Blindadoras de Vehiculos.

Los mencionados servicios de vigilancia y seguridad privada, responsables del cumplimiento de
las disposiciones establecidas en las normas citadas, conocen de la amenaza gue genera el
fenomeno de Lavado de Activos y la Financiacién del Terrorismo, para la estabilidad, ef
crecimiento y en general el progreso del sector, en virtud de lo cual es necesario continuar
firmemente con su lucha, implementando otros mecanismos que buscan su fortalecimiento asi:

a. Vinculando en forma gradual y progresiva, en el cumplimiento de las politicas de
prevencién y deteccién de actividades ilicitas asociadas a los delitos de Lavado de
Activos y Financiacion del Terrorismo, a otras entidades vigiladas por |a
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, que considerando su objeto, el
crecimiento que ha tenido su operacién y el mercado a quien se dirige, pueden en gran
medida verse expuestos a dichas actividades ilicitas.

b. Fortaleciendo los controles y reportes que deben efectuar las entidades g guienes se
dirige esta circular,

€. Adaptando las normas regulatorias a las nuevas disposiciones que el Gobierno Nacional
ha expedido sobre la materia, en especial la Ley 1121 de 2006 y las recomendaciones y
estandares internacionales principalmente proferidos por el Grupo de Accién Financiera
Internacional GAFI.

Es asi como la presente Circular contiene directrices dirigidas a las empresas transportadoras
de valores, empresas de vigilancia que operan con dicha modalidad y empresas blindadoras de
vehiculos, vigiladas por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, en cumplimiento
de su funcion de instruccién y determinacién de los criterios técnicos v juridicos que deben
cumplir las entidades vigiladas sobre la manera como deben administrar los riesgos implicitos
en sus actividades, tal como el Lavado de Activos y la Financiacién del Terrorismo.
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1. Definicion del riesgo de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo

Para los efectos de esta Circular, se entiende por riesgo de Lavado de Activos y Financiacién
del Terrorismo la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una entidad vigilada por su
propension a ser utilizada directamente o a través de sus operaciones como instrumento para el
Lavado de Activos y/o canalizacion de recursos hacia la realizacion de actividades terroristas, o
cuando se pretenda el ocultamiento de activos provenientes de dichas actividades.

2, Adopcion del Sistema de Administracién de Riesgo de Lavado de Activos y de
Financiacion del Terrorismo - SARLAFT -~ por parte de las empresas
transportadoras de valores

Para la adecuada prevencién, deteccion y administracién del riesgo de exposicion a actividades
relacionadas con el Lavado de Activos y la Financiacion del Terrorismo, los representantes
legales, directores, administradores, oficiales de cumplimiento y funcionarios de las empresas
transportadoras de valores y empresas de vigilancia que operen con dicha modalidad, deberan
ajustar su SIPLA al sistema de administracion de riesgo de Lavado de Activos y Financiacion
del Terrorismo — SARLAFT — que debera contener los siguientes elementos:

= ldentificacién del riesgo

= Medicion del riesgo (aqui se encuentra el tema del riesgo residual que se menciona mas
adelante)

=  Control

=  Monitoreo

2.1. Politicas

Son los lineamientos generales que deben adoptar las empresas transportadoras de valores,
empresas de vigilancia que operan con dicha modalidad en relacion con el SARLAFT, que se
traducen en reglas de conducta y procedimientos que orienten la actuacion de la entidad, frente
a sus funcionarios, a sus clientes y a sus accionistas.

En todo caso, las politicas deben determinar como minimo la obligatoriedad que tienen los
organos de administracién y de control de las empresas transportadoras de valores y empresas
de vigilancia que operan con dicha modalidad, el oficial de cumplimiento, asi como de todos los
funcionarios, para asegurar el cumplimiento de los reglamentos internos y demas disposiciones
relacionadas con el SARLAFT sefialando las corsecuencias y sanciones que genera su
incumplimiento. .

Las politicas deben incorporarse en un codigo de conducta de la entidad vigilada en esta
materia, de acuerdo con los parametros establecidos en ia presente instruccion.

2.2, Procedimientos

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que operan con dicha
modalidad, deben establecer los procedimientos que se requieren para la adecuada
implementacion y funcionamiento de fos elementos del SARLAFT. Los procedimientos que en
esta materia adopten las entidades deben cumplir, como minimo, con los siguientes requisitos:

a. Politicas de control y canales de comunicacion de las sucursales y agencias, cuando
estas existan.

b.  Atencién de requerimientos de informacién por parte de las autoridades competentes.

c. Verificacion de listas internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad con el
derecho internacional.
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d. Consagrar las sanciones por incumplimiento a las normas relacionadas con el
SARLAFT, asi como los procesos para su imposicion.

e. Procesos de verificacion periddica y actualizacion de 1a informacién suministrada por los
clientes. ,

f.  Pardmetros que se deben tener en cuenta para calificar una operacion como inusual ©
sospechosa.

g. Elaboracién de sefales de Alerta.

2.3. Documentacién

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que operan con dicha
modalidad deben adoptar mecanismos que les permitan conocer a sus clientes actuales y
potenciales, conocer el mercado, identificar y analizar las operaciones inusuales y determinar y
reportar las operaciones sospechosas, y por tanto deberan;

«  Contar con un respaldo fisico

= Contar con requisitos de seguridad de forma tal que se permita su consulta sélo por quienes
estén autorizados

= Contar con los criterios y procesos de manejo, guarda y conservacion de la misma,

Paragrafo: Los documentos mencionados en el presente numeral deberan conservarse
fisicamente durante minimo cinco (5) afios.

2.3.1. Conocimiento del cliente

El SARLAFT debe contar con procedimientos para obtener un conocimiento efectivo, eficiente y
oportuno de todos los clientes actuales y potenciales, asi como para verificar la informacion y
los soportes de la misma, para lo cual las entidades vigiladas que deben cumplir con las
disposiciones de esta circular, deben disefiar y adoptar formularios de solicitud de vinculacien
de clientes, asi como adoptar mecanismos que permitan conocer sus operaciones y el perfil de
riesgo de los mismos. e pueden considerar como aspectos o labores que conforman el
conocimiento del cliente tos siguientes:

= |dentificacion

= Diligenciamiento de formularios

= Solicitud de documentos soporte

=  Verificacion de datos

* Consulta de listas especiales

* Asignacion del perfil y ubicacién en el segmento del mercado
= Seieccién del cliente

» Solicitud de declaracion jurada

= Conservacidn y organizacion de la informacion
s Consolidacion de operaciones

= Actualizacién de datos

El conocimiento del cliente no solo debe adelantarse antes y durante la etapa de su vinculacion,
sino que debera mantenerse durante toda la relacion contractual.

El formato de vinculacién de clientes debera incluir como minimo, la siguiente informacion:
Para personas juridicas:

Razén social

Numero de identificacion tributaria — NIT _

c. Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicién no mayor a un
mes.

Actividad econémica.

Declaracién de origen de los bienes y/o fondos, segun el caso {puede ser un anexo).
Domicilio, direccién y teléfono

=Y

oo
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g. Nombre completo e identificacién, direccion v teléfono de su representante legal y/o
apoderado

h. Composicién accionaria y socios mayoritarios

i Informacién financiera y patrimonial: estados financieros, declaracion de renta, valor de

los ingresos mensuales y origen de los recursos empleados en las operaciones

realizadas a través de la transportadora.

Informacion sobre las cuentas que posea en entidades financieras {tipo de producto,

numero del producto y nombre de la entidad).

Autorizacion para consulta y reporte a las centrales de riesgo.

Manifestacion sobre la realizacion de actividades en moneda extranjera

Firma y huella de! solicitante

—

3~

Para personas naturales nacional o extranjera:

a. 'Nombre, nimero y tipo de documento de identificacion

b. Lugary fecha de nacimiento.

c. Actividad econdmica

d. Declaracién de origen de los bienes y/o fondos, segun el caso (puede ser un anexo).

e. Domicilio, direccion y teléfono _

f. Informacion financiera y patrimonial, estados financieros, declaracion de renta, valor de
los ingresos mensuales y origen de los recursos empleados en las operaciones
realizadas a través de la empresa. .

g. Informacién sobre las cuentas que posea en entidades financiera ( tipo del producto,
nimero del producto y nombre de la entidad).

h. Autorizacién para consulta y reporte a las centrales de riesgo.

I.  Manifestacién sobre la realizacion de actividades en moneda extranjera

j- Firmay huella del solicitante

2.3.2. Personas publicamente expuestas

El SARLAFT debe prever procedimientos mas exigentes de conocimiento de clientes y de
monitoreo de operaciones de personas nacionales o extranjeras que por su perfil o por las
funciones que desempefian pueden exponer en mayor grado a la entidad al riesgo de LA/FT,
tales como: personas que por razén de su cargo manejan recursos ptblicos, detentan algtn
grado de poder publico o gozan de reconocimiento publico.

En tal sentido, el SARLAFT debe contener mecanismos efectivos, eficientes y oportunos que
permitan identificar los casos de clientes - que responden a tales perfiles, asi como
procedimientos de control y monitoreo mas exigentes respecto de las operaciones que realizan.

En todo caso, el estudio y aprobacidn de la vinculacion de tales clientes debera llevarse a cabo
por una instancia o empleado de jerarquia superior al que normalmente aprueba las
vinculaciones en |a entidad. .

En el evento en que un cliente o beneficiario final pase a ser una persona plblicamente
expuesta en los términos sefialados en el presente numeral, debera informarse a |a instancia o
empleado de jerarquia superior encargado de tales vinculaciones.

Para dar cumplimiento a lo aqui solicitado, los sujetos vigilados deberan realizar su definicion de
cliente y usuario segun las caracteristicas del negocio.

2.3.3. Confirmacién de informacién .

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que operan con dicha
modalidad deben realizar las diligencias necesarias para confirmar y actualizar los datos
suministrados en ei formulario de vinculacion de clientes y que por su naturaleza puedan variar,
Dicha actualizacién se debera realizarse por lo menos una vez al afio.

2.3.4 Conservacién de la documentacién

Los documentos mencionados en la presente Circular deberan ser debidamente archivados y
conservarse por un periodo minimo de cinco (5} afios, las etapas y los elementos relacionados
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con el SARLAFT deberan constar en documentos y registros garantizando con ello |a integridad,
oportunidad, confiabilidad y disponibilidad de la informacién alli contenida.

Para efecto de garantizar el deber de conservacion los documentos deben:

—_—

2.4.

Contar con un respaldo fisico y magnético

Contar con requisitos de seguridad de forma tal que se permita su consulta solo por
quienes estan autorizados _

Contar con los criterios y procesos de manejo, guarda y conservacion de la misma.

Estructura organizacional

Los drganes de direccién y administracién deben apoyar el desarrollo de las politicas de
prevencion y deteccion de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo en sus empresas y
en su desarrollo deberan cumplir como minimo con las siguientes funciones.

2.4.1.

a.

2.4.2.

Funciones de la junta directiva u érgano que haga sus veces

Senalar politicas y adoptar un codigo de conducta de la entidad en materia de
prevencion del Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo, de acuerdo con los
pardmetros establecidos en la presente instruccion. Dichas politicas, deben también
incluir los criterios que empleara la entidad vigilada en la determinacion de la
documentacion que se debe exigir a las distintas personas gue desean vincularse como
clientes.

Aprobar el manual de procedimientos que se adopte, asi como sus actualizaciones.
Aprobar la estructura de mecanismos e instrumentos gque compongan el SARLAFT de 1a
entidad asi como su identificacion, medicion y control.

Destinar el presupuesto necesario para el adecuado funcionamiento del SARLAFT, el
mejoramiento de los mecanismos de prevencion y el uso de nuevas tecnologias.
Designar al oficial de cumplimiento de conformidad con las calidades y requisitos
requeridos para ocupar dicho cargo.

Evaluar periddicamente el funcionamiento del SARLAET y adoptar las medidas
necesarias para ajustarlo a nuevas necesidades o corregir sus fallas. Esta evaluacion
debe realizarse minimo semestralmente.

Incluir en el orden del dia de sus reuniones, la presentacion personal del informe del
oficial de cumplimiento.

Pronunciarse respecto de cada uno de los puntos que contengan los informes que
presente el oficial de cumplimiento, dejando la expresa constancia en |a respectiva acta.
Pronunciarse ‘'sobre los informes presentados por la revisoria fiscal o quien ejecute
funciones similares o haga sus veces, y hacer seguimiento a las observaciones o
recomendaciones adoptadas, dejando la expresa constancia en la respectiva acta.
Aprobar los criterios objetivos y establecer los procedimientos y las instancias
responsables de la determinacion.

Designar la (s) instancia (s) responsable (s) del disefio de las metodologias, modelos e
indicadores cualitativos y/o cuantitativos de reconocido valor técnico para la oportuna
deteccion de las operaciones inusuales.

Funciones del representante legal

El SARLAFT debe contemplar como minimo las siguientes funciones a cargo del representante
legal o quien haga sus veces: .

a.

Someter a aprobacién de la junta directiva u érgano que haga sus veces en coordinacion
con el oficial de cumplimiento, el manual de procedimientos del SARLAFT vy sus
actualizaciones.

Verificar que los procedimientos establecidos, desarrollen todas las politicas adoptadas
por la junta directiva u 6rgano que haga sus veces.

Garantizar que las bases de datos y la plataforma tecnoldgica cumplan con los criterios y
requisitos establecidos en la presente circular.

Proveer los recursos técnicos y humanos necesarios para implementar y mantener en
funcionamiento el SARLAFT.
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e. Prestar efectivo, eficiente y oportunc apoyo al oficial de cumplimiento.

f. Garantizar que los registros utilizados en el SARLAFT cumplan con los criterios de
integridad, confiabilidad, disponibilidad, cumplimiento, efectividad, eficiencia vy
confidencialidad de la informacién alli contenida.

g. Aprobar los criterios, metodologias y procedimientos para la seleccion, seguimiento y
cancelacion de los contratos celebrados con terceros para la realizacién de aguellas
funciones relacionadas con el SARLAFT que pueden realizarse por éstos, de acuerdo
con lo sefalado en la presente circular.

2.4.3. Oficial de cumplimiento

La junta directiva de las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que
operan con dicha modalidad (o el 6rgano que haga sus veces), debe designhar un oficial de
cumplimiento y un suplente, para efecto de verificar el adecuado y oportuno cumplimiento de las
disposiciones adoptadas en el Sistema de Administracién de riesgo de Lavado de Activos vy
Financiacion del Terrorismo (SARLAFT), asi como la normatividad vigente en la materia.

Tanto el oficial de cumplimiento como su suplente, deben ser empleados de la entidad vigilada y
contar con el efectivo apoyo de las directivas, ser de alto nivel en Ia organizacion, tener
capacidad decisoria, y estar apoyado por un equipo de trabajo humano y técnico que le permita
cubrir adecuadamente las diferentes areas de gestidn.

La asignacion de funciones al oficial de cumplimiento y a su suplente, no exime de la obligacién
de prevencion y deteccion de Lavado de Activos a los demas integrantes y empleados de la
entidad vigilada, quienes deberan informar de manera inmediata al oficial de cumplimiento
sobre alguna actividad inusual o sospechosa. Las funciones gue se le asignen a este
funcionario deberan incluir, como minimo, las siguientes:

a. Verificar el oportuno y estricto cumplimiento de las normas legales establecidas para la
prevencion y deteccion de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo.

b. Implementar y desarrollar los procedimientos generales y especificos que considere
adecuados para hacer mas efectiva la prevencion y deteccion de estas conductas.

¢. Velar por el adecuado funcionamiento dentro de la entidad vigilada de |a totalidad de los
mecanismos & instrumentos especificos disefiados gue conforman el SARLAFT.

d. Controlar y verificar periodicamente la ejecucion de las medidas adoptadas en este
campo asi como la informacion suministrada por los clientes de la entidad.

e. Realizar los estudios necesarios para determinar si una operacion inusual, reviste el
caracter de sospechosa;

f. Reportar en forma inmediata y suficiente a la Unidad de Informacion y Analisis
Financiero (UIAF), las operaciones sospechosas realizadas u operaciones intentadas y
rechazadas que tengan caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas, en
el momento en que sean detectadas, asi como la ausencia de las mismas, de acuerdo
con las instrucciones que para tal efecto se imparten en esta Circular.

g. Informar a las directivas acerca de las posibles fallas u omisiones en los controles para
la prevencion de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo, que comprometan la
responsabilidad de los funcionarios y de |la entidad.

h. Presentar trimestralmente a la junta directiva o a quien haga sus veces, informes
detallados acerca del cumplimiento de las labores a su cargo, en los cuales debe
referirse como minimo a los siguientes aspectos:

1. Las politicas y programas desarroltados para cumplir su funcién y los resultados de
la gestién realizada; , .

2. Los resultados de la retroalimentacion dada por esta Superintendencia o por la UIAF,
sobre el cumplimiento de las normas de prevencién de Lavado de Activos;

3. Uso de los documentos publicados por las autoridades de inspeccion, control o
vigilancia, en especial esta Superintendencia o por la UIAF, en materia de
prevencion del Lavado de Activos;

4. El cumplimiento que se ha dado en relacién con el envio de los reportes a las
diferentes autoridades, en particular respecto a la oportunidad y calidad de la
informacién;
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5. Las politicas y programas adoptados para la actualizacion de la informacion de los
clientes y el avance que se haya logrado sobre el tema en cada uno de los productos
y servicios ofrecidos por la empresa supervisada o vigilada;

6. La efectividad de tos mecanismos e instrumentos de control y las medidas adoptadas
para corregir las fallas;

7. Las tendencias que se observen en las operaciones reportadas como sospechosas y
las medidas adoptadas para la administracion del riesgo asociado a éstas.

8. Los casos especificos de incumplimiento por parte de los funcionarios de la entidad
vigilada, asi como, los resultados de las ordenes impartidas por la Junta Directiva o
quien haga sus veces en este campo.

9. Los correctivos que considere necesarios, incluidas las propuestas de actualizacion
0 mejora de los mecanismos e instrumentos de proteccion,

i.  Diseflar y coordinar los planes de capacitacion necesarios, para que los diferentes
funcionarios de la institucion estén debidamente informados vy actualizados en la gestion
del riesgo de Lavado de Activos. El disefio y coordinacién de los planes de capacitacién
sobre el tema de prevencion y deteccidn deberian ser al menos una vez al afio

- Atender y coordinar cualguier requerimiento, solicitud o diligencia de autoridad judicial o
administrativa en materia de prevencion y deteccion de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo.

k. Colaborar con la instancia designada por la junta directiva en el disefio de las
metodologias, modelos e indicadores cualitativos y/o cuantitativos de reconocido vaior
técnico para la oportuna deteccion de las operaciones inusuales.

I Evaluar los informes presentados por la auditoria interna o quien ejecute funciones
similares o haga sus veces, y los informes que presente el revisor fiscal y adoptar las
medidas del caso frente a las deficiencias informadas. .

m. Disefiar las metodologias de segmentacién, identificacion, medicion y control del
SARLAFT.

n. Elaborar y someter a la aprobacién de |a junta directiva o el érganc que haga sus veces,
los criterios objetivos para la determinacién de las operaciones sospechosas, asi como
aquellos para determinar cuales de las operaciones efectuadas por usuarios seran
objeto de consolidacion, monitoreo y analisis de inusualidad.

Paragrafo 1°. El nombre del oficial de cumplimiento y del suplente, designados, deberan ser
informados a esta Superintendencia dentro de los 30 dias siguientes a su designacion,
anexandose copia del acta de junta directiva o del érgano equivalente en donde conste tal
evento. .

Una vez se informe a esta Superintendencia, debe remitirse a la UIAF el nombre, nimero de
cedula de ciudadania del oficial designado vy del suplente y el correo electronico de cada uno de
estos. Esta informacién debe actualizarse tdh pronto como se produzeca alguna novedad al
respecto.

Paragrafo 2° En caso de ausencia absoluta del oficial de cumplimiento titular, éste sera
remplazado por el suplente quien no podréa ejercer el cargo por un término superior-a 3 meses.,

2.4.4. Revisoria fiscal

Adicional a las funciones asignadas en otras disposiciones y en las instrucciones que sobre la
materia imparta la autoridad de inspeccién control o vigilancia, la revisoria fiscal de ia entidad
vigilada debe adoptar los controles adecuados que le permitan detectar incumplimientos de las
instrucciones que para la prevenciéon de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo,
determine esta Superintendencia, las cuales debera poner en conocimiento del Representante
Legal y/o Junta Directiva). Dicha gestion incluye el examen de las funciones que cumplen [os
administradores de la entidad incluido el oficial de cumplimiento en relacién con el respectivo
SARLAFT.
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El revisor fiscal de cada entidad debera elaborar trimestralmente reportes especiales dirigidos a
la Junta Directiva o al 6rgano que haga sus veces, en el que informe acerca de las conclusiones
obtenidas en el proceso de evaluacion del cumplimiento de las normas sobre prevencion vy
detecciéon del Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo.

2.5. Infraestructura tecnolégica

l.as empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que operan con dicha
modalidad deben contar con la tecnologia y los sistemas necesarios para garantizar la
adecuada administracion del riesgo de LA/FT. Para ello deben contar con un soporte
tecnolbgico acorde con sus actividades, operaciones, riesgo y tamario, que cumpla como
minimo con las siguientes caracteristicas:

a) Contar con la posibilidad de captura y actualizacion periddica de la informacién de los
distintos factores de riesgo. : :

b) Consolidar las operaciones de los distintos factores de riesgo de acuerdo con los
criterios establecidos por |a entidad.

c) Centralizar los registros correspondientes a cada uno de los factores de riesgo y en
forma particular a cada uno de los clientes. ,

d) Generar en forma automatica los reportes internos y externos, distintos de los relativos a
operaciones sospechosas, sin perjuicio de que todos los reportes a la UIAF sean
enviados en forma electronica.

2.6. Divulgacion de la informacién

Las entidades vigiladas deben disefiar un sistema efectivo, eficiente y oportuno de reportes
tanto internos como externos que garantice el funcionamiento de sus procedimientos y los
requerimientos de las autoridades competentes, aclarandose que los reportes externos son los
que se dirigen de manera exclusiva a la UIAF.

A. Reportes internos
Los reportes internos son de uso exclusivo de la entidad.
- Operaciones inusuales:

Se entiende como operacion inusual aquella cuya cuantia o caracteristicas no guardan relacion
con la actividad econdmica del cliente, o que por su nimero, por las cantidades transadas o por
sus caracteristicas particulares, se salen de los parametros de normalidad establecidos por la
entidad respectiva. .

En el caso de identificacion y andlisis de las operaciones inusuales, las entidades deberan
determinar cudles de éstas resultan relevantes, teniendo en cuenta el riesgo al que la exponen,
basados en los criterios previamente establecidos poy las mismas.

Las entidades deben dejar constancia de cada una de las operaciones inusuales detectadas,
asi como del responsable o responsables de su analisis, la determinacién de las razones por las
que califica este tipo de operaciones y los resultados del mismo.

- Operaciones sospechosas: Es toda operacién realizada por una persona natural o juridica, que
por su numero, cantidad o caracteristicas no se enmarca dentro de los sistemas y practicas normales de
los negocios de una industria o sector determinado y que de acuerdo con los usos y costumbres de la
actividad que se trate, no haya podido ser razonablemente justificada.”

Ef SARLAFT debe prever los procedimientos de reporte al funcionario o _:m*mzo.m competente,
con las razones objetivas que ameritaron tal calificacién.

- Reportes de la etapa de monitoreo

Como resultado del monitorec deben elaborarse reportes trimestrales a la Junta de Socios o
Junta Directiva que permitan establecer el perfil de riesgo residual de la entidad, la evolucion
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individual y consolidada de los perfiles de riesgo de los factores de riesgo y de los riesgos
asociados. ,

Los administradores de la entidad en su informe de gestion al cierre de cada ejercicio contable,
deben incluir una indicacion sobre {a gestién adelantada en materia de administracién de riesgo
de LA/FT.

B. Reportes externos que se dirigen a la UIAF
2.6.1. Operacion sospechosa

Se debe entender por operaciéon sospechosa, toda operacion realizada, intentada o rechazada
por una persona natural o juridica, que por su numero, cantidad, o caracteristicas no se
enmarca dentro de los sistemas y practicas normales de los negocios de una industria o sector
determinado y que de acuerdo con los usos y costumbres de la actividad que se trate, no haya
podido ser razonable.

2611 Reporte de operaciones sospechosas

Corresponde a todas las entidades vigiladas reportar a la UIAF en forma inmediata y directa las
operaciones que determinen como sospechosas, de acuerdo con el instructivo del Anexo
Técnico. Asi mismo, las entidades deberan reportar las operaciones intentadas o rechazadas
que contengan caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas e igualmente
deberan reportar la tentativa de vinculacién que realicen los clientes que tenga elementos de
sospecha”,

De otra parte, las entidades deberan reportar como sospechosas las tentativas de vinculacion
comercial gue realicen los clientes.

Los reportes sobre operaciones sospechosas deben ajustarse a. los criterios objetivos
establecidos por la entidad.

Se entiende por inmediato el momento a partir del cual la entidad vigilada toma la decision de
catalogarlo como tal. Todo esto debera realizarse durante un tiempo razonable.

En estos casos no se requiere que la entidad tenga certeza de que se trata de una actividad
delictiva, ni identificar el tipo penal o que los recursos involucrados provienen de tales
actividades.

Las entidades vigiladas y sus funcionarios no podran dar a conocer a las personas gque hayan
efectuado o intenten efectuar operaciones sospechosas, que han comunicado a la UIAF
informacién sobre las mismas, y deberan guardar reserva scbre dicha informacion.

De acuerdo a lo consagrado en el articulo 42 de Ia Ley 190 de 1995, el reporte de operaciones
sospechosas no dara lugar a ningun tipo de responsabilidad para la persona juridica informante,
ni para los directivos o empleados de la entidad que hayan participado en su deteccion ylo
reporte.

Los documentos originales de soporte se conservaran con las debidas seguridades, a fin de que
puedan hacerse llegar de manera completa y oportuna, a las autoridades competentes que los
requieran.

i

2.6.2. Reporte de operaciones del sector de la vigilancia y seguridad privada

2.6.2.1. Reporte de transacciones en efectivo de las empresas transportadoras de valores
y empresas de vigilancia con modalidad de transporte de valores

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia con modalidad de transporte
de valores deberan remitir a la UIAF el informe mensual sobre transacciones en efectivo

Carrara10 No. 26 - 71 Int. 106, 2, 3y 4 piso / PBX: (5701327 40 00/ FAX: {(57)1327 40 22
www.supervigilancia.gov.co
Bogotd D.C, Colombia



W SuperVigilancia

- Superintendencia de <am_mm% < mmm.__%mmx

diligenciando el Anexo 2 de la presente circular, de acuerdo con los montos e indicaciones
sefialadas en el correspondiente instructivo;

Se entenderé por transacciones en efectivo, todas aquellas transacsiones que en desarrollo del
giro ordinario de los negocios de los clientes, involucren entrega o recibo de dinero en billetes
y/0 en moneda nacional o extranjera.

El reporte de transacciones en efectivo se compone de:

A Reporte de operaciones individuales en efectivo para empresas transportadoras
de valores y empresas de vigilancia con modalidad de transporte de valores:

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia con modalidad de transporte
de valores deberan reportar mensualmente a la UIAF las operaciones gue cumplan con las
caracteristicas que se mencionan a continuacion:

a. Todas las operaciones al interior del pais, de transporte de efectivo en moneda local o
extranjera realizadas con clientes donde no intervenga una entidad vigilada por la
Superintendencia Financiera de Colombia, cuyo monto sea superior a cincuenta millones
de pesos ($50.000.000) o veinticinco mil délares (US $ 25.000) o su equivalente en otras
monedas, segun |a tasa representativa de mercado del dia en que se realice la
operacion, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su pagina en
Internet.

b. Todas las operaciones de transporte en donde se involucren operaciones de importacion
o exportacion de titulos y/o bienes valores, sin que importe la cuantia.

c. Todas las operaciones de transporte de ingreso y salida de efectivo del pais deben ser
reportadas a la UIAF, sin que importe la cuantia.

B. Reporte de operaciones mdiltiples en efectivo para empresas transportadoras
de valores y empresas de vigilancia con modalidad de transporte de valores

Estan constituidas por todas aqueilas transacciones de transporte de efectivo al interior del pais,
en moneda locail o extranjera realizadas con clientes donde no intervenga una entidad vigilada
por la Superintendencia Financiera de Colombia, durante un (1) mes calendario, por o en
beneficio de una misma persona y que en su conjunto igualen o superen doscientos cincuenta
millones de pesos ($250.000.000) o ciento veinticinco mil dédlares (US$125.000) su equivalente
en ofras monedas, segun la tasa representativa de mercado del dia en gue se realice la
operacion, publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su pagina en Internet.

2.6.2.2. Reporte de transporte de metales, joyas, piedras preciosas, objetos de arte y
antigiedades para empresas transportadoras de valores y empresas de
vigilancia con modalidad de transporte de valores

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que tengan dicha
modalidad, deberan reportar dentro de los diez (10) primeros dias calendario siguientes al mes
respectivo a la UIAF todas las operaciones de trasporte de metales, joyas, piedras preciosas,
objetos de arte y antigiiedades. Para efectos del reporte se debera referenciar con exactitud el
valor declarado por el cliente, en cada operacién individual de transporte de acuerdo a lo
establecido en el Anexo Técnico.

F

Si dentro de uno de los meses del afio, no se ha determinado la existencia de operaciones de
transporte de metales, joyas, piedras preciosas, objetos de arte y antigledades con las
caracteristicas mencionadas, las entidades deberan informar de este hecho & la UIAF dentro de
los diez (10) primeros dias calendario siguientes al mes respectivo a través del reporte de
ausencia de operaciones de transporte de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico.

2,6.3. Ausencia de Reporte de Operaciones Sospechosas
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Si dentro de uno de los meses del afio, no se ha determinado la existencia de operaciones
sospechosas, las entidades debers informar este hecho dentro de los diez (10) primeros dias
calendario siguientes al mes respectivo y de conformidad con lo establecido en el Anexo gue
aparece al final del presente documento.

2.7. Sefales de alerta

Cada destinatario de la presente Circular debera definir en sus procedimientos sus sefiales de
alerta, entendiendo por estas todos aquellos hechos o circunstancias que rodean la realizacion
de operaciones propias de los clientes y/o usuarios de las entidades vigiladas reportantes y que
indican o sugieren un mayor analisis, las cuales deben ser objeto de un estudio cuidadoso y
detallado por parte de dichas entidades y sus areas de cumplimiento.

2.8, Capacitacion

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que tengan dicha modalidad
deben disefiar, programar y coordinar planes de capacitacién sobre el SARLAFT dirigidos a
todas las areas y funcionarios de la entidad.

Tales programas deben, cuando menos, cumplir con las siguientes condiciones:

a.  Periodicidad anual. :

b.  Ser impartidos durante el proceso de induccién de los nuevos funcionarios y a los
terceros (no empleados de la entidad) cuando sea procedente su contratacion en los
términos de la presente circular.

c.  Ser constantemente revisados y actualizados.

d.  Contar con los mecanismos de evaluacién de los resultados obtenidos con el fin de
determinar la eficacia de dichos programas vy el alcance de los objetivos propuestos.

€. Sefalar el alcance de estos programas, los medios que se emplearan para
ejecutarlos y los procedimientos que se adelantaran para evaluarlos. Los programas
deben constar por escrito.

3. Sistema de Administracién de Riesgo de Lavado de Activos y de Financiacién dei
Terrorismo - SARLAFT — por parte de las empresas blindadoras de vehiculos

Atendiendo los objetivos que fundamentan la expedicién de la presente circular, las empresas
blindadoras de vehiculos vigiladas por la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada,
deberan adoptar las disposiciones aqui contenidas relacionadas con:

a, La adopcion de un manual de procesos y procedimieritos de conocimiento, vinculacion,
verificacion periddica y actualizacion de la informacion suministrada por los clientes.

b. Verificacion de listas internacionales vinculantes para Colombia, de conformidad con el
derecho internacional.

C. Reportes de operaciones sospechosas, intentadas o rechazadas y parametros que se
deben tener en cuenta para su calificacion.

d. Reporte de ausencia de operaciones sospechosas.

e. Control, acceso y reserva de la informacion.

Asi mismo deberan realizar los siguientes reportes relacionados con el desarrollo de sus
actividades: .

3.1 Reporte de operaciones en efectivo de las empresas blindadoras de vehiculos

Las empresas blindadoras deben remitir a la UIAF el informe mensual sobre transacciones en
efectivo diligenciando el Anexo V de la presente Circular de acuerdo con los montos e
indicaciones sefialados en el correspondiente instructivo.

Se entendera por transacciones en efectivo, todas aquellas transacciones que en desarrollo del
giro ordinario de los negocios de los clientes, involucren entrega o recibo de dinero en billetes
y/o en monedas nacional o extranjera.
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El reporte de transacciones en efeclivo se compone de:.

3.1.1. Reporte de operaciones individuales en efectivo para empresas blindadoras: Las
empresas blindadoras deberan reportar mensualmente las operaciones individuales en efectivo
gue realice en la operatividad de su objeto social cuyo monto sea diez millones de pesos
($10.000.000) si es en moneda legal o cinco mil délares de los Estados Unidos de América (US
$5.000) o su equivalente en otras monedas, segun la tasa de conversion a délares americanos
del dia en que se realice la operacidn de acuerdo con la certificacion de la TRM que expida la
Superintendencia Financiera de Colombia.

3.1.2. Reporte de operaciones miltiples para empresas blindadoras: Asi mismo, deben
reportar las transacciones individuales en efectivo realizadas por cuantias inferiores a las
mencionadas anteriormente, que se realicen en una o varias oficinas, durante un (1) mes
calendario, por o en beneficio de una misma persona Y que en su conjunto igualen o superen
las sumas que se indican a continuacién: Cincuenta millones de pesos ($50.000.000) si es en
moneda legal o cien mil dolares de los Estados Unidos de América (US $100.000) o su
equivalente en otras monedas, segun la tasa de conversion a délares americanos del dia en
que se realice la operacién de acuerdo con la certificacion de la TRM que expida la
Superintendencia Financiera de Colombia. :

3.1.3. Reporte de ausencia de transacciones en efectivo: Si dentro de uno de los meses del
afio, no se ha determinado la-existencia de transacciones en efective con las caracteristicas
mengcionadas, las entidades deberan informar de este hecho a la UIAF dentro de los diez (10)
primeros dfas calendario siguientes al mes respectivo a través del reporte de ausencia de
transacciones en efectivo de acuerdo con lo establecido en el Anexo Técnico.

Ra

4. Periodo de envio de los reportes a la UIAF

Los reportes sobre operaciones en efectivo, y de transporte de metales, joyas, piedras
preciosas, objetos de arte y antigliedades, al igual que el respectivo reporte de ausencia de
transacciones en el caso que no se haya determinado una operacion, se deben efectuarse
mensualmente, dentro de los diez (10) primeros dias del mes siguiente at que se realizaron las
operaciones, en medio magnético y en el formato que se encuentra detallado en el anexo.

5. Obligacion de consuita de listas vinculantes para Colombia

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 20 de Ia Ley 1121 de 2006 por medio de la
cual “se dictan normas para la prevencion, deteccion, y sancion de la Financiacion def
Terrorismo y otras disposiciones’, las entidades vigiladas por la Superintendencia de Vigilancia
y Seguridad Privada a quienes se dirigen fas disposiciones contenidas en la presente Circular,
en sus procedimientos de vinculacion de clientes, se encuentran obligadas a consultar las listas
expedidas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas y las demas que tengan
caracter vinculante para Colombia a efectos de acatar los procedimientos establecidos en Ia
citada Ley.

6. Declaracion de origen de fondos

En coordinacion con las politicas de prevencion y deteccion de Lavado de Activos vy
Financiacién del Terrorismo, la Superintendencia de Vigilancia y Seguridad Privada, requerira
dentro de sus tramites, el documento de declaracion sobre e origen de los fondos de los
solicitantes.

7. Acceso a la informacién producida en virtud de los controles adoptados

Sin perjuicio de la obligacién de reportar en forma inmediata y suficiente a la UIAF, ia
informacién sobre operaciones sospechosas, las entidades destinatarias de la presente
Circular, estaran obligadas a suministrar informacion obtenida en desarrollo de los mecanismos
de control establecidos cuando asf lo solicite la UIAF, la Fiscalia General de |a Nacién y/o las
autoridades con facuitades de policia judicial.
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8. Reserva sobre la informacién reportada

Las personas vinculadas a las entidades sometidas a inspeccion, vigilancia o control de esta
Superintendencia no podran dar a conocer a quienes hayan efectuado o intenten efectuar o se
hayan rechazado operaciones sospechosas, que han comunicado a la UIAF sobre las mismas
en cumplimiento de la obligacién consagrada en esta norma. En consecuencia, deberan
guardar reserva sobre dicha informacion, so pena de las correspondientes sanciones
administrativas y penales a que haya lugar.

9. Control al cumplimiento de la Circular

Esta Superintendencia en cumplimiento de sus funciones de inspeccién, vigilancia y control,
sancionara de conformidad con las normas respectivas, el incumplimiento de lo dispuesto en la
presente Circular. La UIAF informara a esta Superintendencia los posibles incumplimientos que
observe en desarrollo de su labor,

10. Periodo de transicion

Las entidades a quienes se dirige la presente circular, deberan implementar las disposiciones
relacionadas con la prevencién y deteccién de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo,
en un plazo de cuatro (4) meses a partir de la fecha de su publicacién.

Para los anteriores efectos, deberan elaborar un cronograma para la implementacion y ajuste a
las instrucciones adoptadas mediante la presente circular dentro de la fecha establecida para el
efecto, en el cual se detalle por lo menos los plazos y responsables de cada una de las tareas
establecidas en el mismo.

11. Derogatoria

La presente circular, rige a partir de su expedicién y deroga las instrucciones que le sean
contrarias, en especial las Circulares Externas 009 de agosto 19 de 2004, 007 de junio de 2006
y 003 del 20 de marzo de 2009 expedidas por esta Superintendencia.

12. Entrada en vigencia

Los reportes a la Unidad de informacion y Analisis Financiero deberdn realizarse a partir del 1
de junio (es decir, respecto del mes inmediatamente anterior) a través de! Sistema de Reporte
en Linea (SiRel). Los reportes de operacién sospechosa iguatmente se empezaran a enviar a
partir de esa fecha a través del Sistema de Reporte en Linea (SiRel)

Para el cumplimiento de lo anterior, los sujetos obligados solicitar durante los primeros quince
(15) dias calendario del mes de méyo sihusuario, contrasefia y matriz de autenticacion para el
ingreso al Sistema de Reporte en linea. { SiRel).

El manual del usuario para el
www. uiaf.gov.co/index.php?idcategbria=2626

reporte en linea lo pueden descargar en:

2~
LUIS FEL RGUEITIO SICAR
Supetintendent

L
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ANEXOS TECNICOS

Anexo 1. Reporte de operaciones sospechosas
Anexo 2. Reporte de operaciones empresas transportadoras de valores.
Anexo 3. Reporte de operaciones empresas blindadoras.
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ANEXO 1

REPORTE DE OPERACIONES SOSPECHOSAS
Uitima Actualizacién: Abril 2011

TEMA: Operaciones Sospechosas

NOMBRE DE PROFORMA Reporte de Operaciones Sospechosas -ROS-

OBJETIVO: Reportar a ta Unidad Administrativa Especial de
Informacién y  Analisis Financiero - UIAF tas
operaciones sospechosas.

TIPO DE ENTIDAD A LA QUE APLICA: Entidades sometidas a fa inspeccion y vigilancia de la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad

PERIODICIDAD: Permanente

FECHA DE REPORTE: Inmediato. El mismo dia en que se catalogue como
operacion sospechosa.

FECHA DE CORTE DE LA INFORMACION: | N.A.

MEDIOQ DE ENVIO: Sistema de Reporte en Linea

ENTIDAD USUARIA: Unidad Administrativa Especial de Informacion y
Analisis Financiero — UIAF,

INSTRUCTIVO:

Corresponde a fas entidades reportar a la UIAF en forma inmediata las operaciones que determinen
como sospechosas, de acuerdo con el presente instructivo. Asi mismo, las entidades deberan repartar
las operaciones intentadas o rechazadas que contengan caracteristicas que les otorguen el caracter de
sospechosas e igualmente deberan reportar la tentativa de vinculacion gue realicen los clientes.

De otra parte, las entidades deberan reportar como sospechosas fas tentativas de vinculacion comercial
que realicen los clientes.

Los reportes sobre operaciones sospechosas deben ajustarse a los criterios objetivos establecidos por
la entidad.

Se entiende por inmediato el momento a partir del cual la entidad vigilada toma la decisién de catalogarlo
como tal. Todo esto debera realizarse durante un tiempo razonabile.

En estos casos no se requiere que la entidad tenga certeza de que se trata de una actividad delictiva, ni
identificar el tipo penal o que los recursos involucrados proviener de tales actividades.

Las entidades vigiladas y sus funcionarios no podran dar a conocer a las personas que hayan efectuado
o intenten efectuar cperaciones sospechosas, gue han comunicado a la Unidad de Informacicn y Analisis
Financiero informacion sobre tas mismas, y deberan guardar reserva sobre dicha informacion.

De acuerdo con lo consagrado en el articulo 42 de Ia Ley 190 de 1995, el reporte de operaciones
sospechosas no dara lugar a ningun tipo de responsabilidad para la persona juridica informante, ni para
los directivos 0 empleados de la entidad que hayan participado en su deteccion y/o reporte

Los documentos originales de soporte se conservaran con tas debidas seguridades, a fin de que puedan
hacerse llegar de manera completa y oportuna, a las autoridades competentes que los requieran.”

Instrucciones Generales:

x

1. En todos los casos fa informacion debe ser enviada a la UIAF a través del Sistema de Reporte en
Linea https://reportes. viaf. gov.co/reportes

2. Para el correcto uso del sistema de reporte en linea, descargue el manual de usuario que se
encuentra en la pagina web www.uiaf.gov.co en la seccién Sistema de Reporte en Linea ~ Manual
Rapido de Usuario




3. Diligencie el formato de reporte de operaciones sospechosas en su totalidad. Para el caso de
operaciones intentadas o rechazadas se deben diligenciar unicamente los campos obligatorios:
fecha de la operacion, oficina, monto, motivos de sospecha, identificacion y nombre de la persona o
empresa e identificacion def producto.

4. Guarde una copia del reporte de la operacion s0spechosa.

5. Si dentro de uno de los meses del afio, no se ha determinado la existencia de operaciones
sospechosas, las entidades deberan informar eéste hecho dentro de los diez {10) primeros dias
calendario siguientes al mes respectivo, se debera realizar el reporte negativo a través del sistema
de reporte en linea y de conformidad con lo establecido en el presente instructivo.

Instrucciones Especificas para el diligenciamiento del ROS:

Informacidn de la entidad que reporta
1. Nombre de la entidad: Generada automaticamente por el sistema en el momento de la
configuracion,
2. Tipo de entidad: Se diligencia el tipo de entidad (Generada automaticamente por el sistema en el
momento de la configuracion, previa inscripcion a la UIAF)

3. Codigo de la entidad: corresponde al codigo asignado por la UIAF (Generada automaticamente
por el sistema)

Formulario | Encabezado

Seccion | Identificacién de la Operacién Sospechosa

1. Ndmero del reporte: Indique el numero del reporte segun la asignacién gque lleve
internamente la entidad a este respecto.

2. Fecha: Indique ia fecha del reporte baijo el formato DD (dia) MM (mes) AAAA (afio).
3. Clase de reporte: Seleccione la opcion correspondiente segln sea el tipo de reporte: reporte
ﬁ:_o_m__oo:moomo:m_ﬂmvonmm:ﬁmﬁ_oﬁomaaazm _,muonmmam:oﬁ

4. Ros Relacionado: En caso de gue sea una correccion o una adicion a un reporte anterior,
indique el nimero del reporte que se corrige o adiciona.

5. Oficina donde se realizd la operacion sospechosa: Corresponde a las sucursales de g
entidad, previamente registradas en Ia UIAF.

8. Importancia: Seleccione alta, media o baja segtn criterio de Ia entidad.
7. Urgencia: Seleccione alta, media o baja segun criterio de |a entidad

8. Tipo de Ros: Selecciono el origen o principal caracteristica del reporte que desea enviar, de
acuerdo al siguiente listado: Informacion de Prensa, Solicitud de otra auteridad, Listas SDTN,
Otras listas Internacicnales, Posible operacion de LA, Posible Operacion de FT.

Seccion Il Informacién de la Operacién Sospechosa

1. Valor de la transaccion: Digite el valor de la operacion sospechosa
2. Moneda: Tipo de moneda de la operacién sospechosa

3. Tipo de operacién: seleccione fa opcion correspondiente segun sea el tipo de operacion nacional
o0 internacional.

4. Periodo Analizado: Seleccione la fecha inicial y final del periodo analizado



Seccion Il Descripcion de la operacion sospechosa

Realice una descripcién de los heches, de manera organizada, clara y completa, indicando
(donde aplique) la forma en que“se relacionan las personas naturales o juridicas, ne olvide
suministrar los nombres y apellidos completos y/o identificacion de las personas reportadas y en
lo posible jos datos de ubicacion como ciudad, municipio, direcciones, teléfonos, etc. Tenga en
cuenta en la medida de lo posible un ordenamiento cronologico de los eventos y la participacion
de cada persona o agente, esto ayuda al entendimiento de los mismos.

Mencione las caracteristicas de la operacion por las cuales se considera como sospechosa.
Adicionalmente, mencione cualquier irregularidad que haya detectado con las personas o
transacciones implicadas en la operacion sospechosa. No omita ningln dato conocide de la
operacion e indique cualquier hecho adicional que centribuya al analisis de la misma

Para realizar la descripcion de la operacian sospechosa, se recomienda a la Entidad atender
como minimo los siguientes lineamientos:

1. Se debe sugerir la importancia def reporte (alta, media o baja}, considerando los hechos ¥ su
similitud con tipologias conocidas de Lavado de Activos y Firanciacion del Terrorismo. Se
deben considerar especialmente las tipologias identificadas por el GAFI (Grupo de Accion
Financiera Internacional) y la UIAF.

Para determinar la importancia de la operacion reportada, resulta Gtil considerar entre otras,
la presencia de los siguientes elementos:

a. Incremento patrimonial o de las operaciones no justificado o por fuera de los promedios
del respectivo sector o actividad acondmica, de acuerdo con el SIPLAFT implementado
por la entidad.

b.  Presunto uso indebido de identidades, por ejemplo: uso de nimeros de identificacion
inexistentes, nimeros de identificacion de personas fallecidas, suplantacion de personas,
alteracion de nombres.

Presentacion de documentos o datos presuntamente falsos,
Actuacién en nombre de terceros y uso de empresas aparentemente de fachada.

Relacion con personas vinculadas o presuntamente vinculadas a actividades delictivas.

~ @ a 0

Relacién con bienes de presunto origen ilicito.

Fraccionamiento y/o inusualidades en el manejo del efectivo.

<

2. Se debe identificar el reporte que se considera urgente, sugiriendo asi la prontitud con Ia
cual se deberia actuar respecto del mismo. En tal sentido, por ejemplo, un reporte sera
urgente cuando:

a. Sea inminente la disposicién, transferencia o retiro de recursos vinculados a una
presunta actividad de lavado de activos y/o financiacion del terrorismo,

b. Sea inminente el empleo de recursos en la realizacion de actividades terroristas U otras
delictivas.

c. Cuando sea imperativa, a juicio de la entidad, la intervencion de las autoridades para
evitar la disposicidn, transferencia o circulacién de recursos. en cualquier forma,
presuntamente vinculados a operacicnes de lavado de activos y/o financiacion del
terrorisme. ,

3. Realice una descripcién de los hechos, de manera organizada, clara y completa, indicando
(donde aplique} la forma en que se relacionan personas, productos financieros,
transacciones, instituciones financieras y demas agentes de la operacion sospechosa.

4. Tenga en cuenta en la medida de lo posible un ordenamiento cronoldgico de los eventos yla
participacion de cada persona o agente, si esto ayuda al entendimiento de los mismos.

5. Mencione las caracteristicas de la operacion por las cuales se considera como sospechosa.

8. Mencione cualquier irregularidad que se haya detectado con las personas o transacciones
implicadas en la operacion sospechosa.

7. Si la institucion recibio aiguna deciaracion, explicacion, justificacion u otro, que los
implicados hayan dado y que se relacionen con |a operacién sospechosa, mencionela e




indique la forma en que se hizo (escrita, verbal, a partir de un requerimiento formal de la
institucion, otros) y se allegad los soportes correspondientes a la operacion.

8. Precisar si se solicitd al cliente actualizacion de datos o aclaracion sobre los hechos
respectivos, e indique la forma en que se hizo (escrita, verbal, a partir de un requerimiento
formal de la institucidn, otros.

9. Mencione si la operacion sospechosa se relaciona con algtn reporte realizado anteriormente
por {a entidad o con otras operaciones.

10. No omita ningtin dato conocido de la operacion y mencione cualquier hecho adicional que
pueda contribuir at analisis de la misma.

11. Tratandose de reportes referidos a clientes, se deben suministrar ademas los siguientes
datos:

a. Caracteristicas y montos de los ingresos y egresos, asi como la informacién patrimonial,
en caso de poseerse.

b.  Descripcion del perfil financiero del cliente de acuerdo con 1o establecido en el SIPLAET
de la entidad.

c. Comparacion del cliente con el sector econémico al cual pertenece, de acuerdo con la
segmentacion contemplada en el SIPLAFT de la entidad.

d. Enunciar, ademas de los productos vinculados a la operacién sospechosa, los otros que
posea el cliente en la misma entidad, distinguiendo entre unos y otros.

12. Se debe indicar el procedimiento empleado para la deteccion de |a operacién reportada,
ilustrando los motivos por tos cuales fue inicialmente calificada como inusual y las razones
por las cuales se determinéd que era sospechosa. Si el procedimiente o incluyd, se debe
enunciar la tipologia identificada o a sefial de alerta activada en el SIPLAFT de Ia entidad.

13. Finalmente, la entidad debe relacionar los soportes correspondientes que expliquen la
operacion reportada. Esta informacidn puede consistir en extractos bancarios, comprobantes
de retiros o de consignaciones, cheques consignados y emitidos, documentos de vinculacion
a la entidad reportante (formularios y anexos), declaraciones de cambio, declaraciones de
importaciones, declaraciones de exportaciones, contratos del cliente, entre otros.

Toda la descripcion de la operacion debe estar contenida en el espacio correspondiente. En
caso de requerir mas espacio del disponible en el campo de descripcion, se puede adjuntar un
archivo en medio electronico. Igualmente, se puede remitir la informacion que se posea como
un archive adjunto del reporte, mencionando en éste el nombre y el formato del archivo que lo
complementa,

Formulario Il. Informacién de las personas implicadas en ia operacion sospechosa

Seccion | Personas

1. Apellidos y Nombres: Indique &l nombre y apellidos completos de las personas implicadas en la
operacién sospechosa.

2. Numero de identificacion: Seleccione el tipo de documento de identificacion de las personas
implicadas en la operacién, e indigue el nimero de dicho documento.

3. Email: Diligencie el email de la persona implicada

4. Relacion: corresponde al tipo de relacion que tienen con la entidad, las personas implicadas en
la operacion.

5. Vinculacion con la entidad: Sefiale si la relacion de la entidad con las personas implicadas en la
operacion sospechosa aliin se mantieng o si finalizé.

6. Razon del retiro: En este caso, especifique si fue por retiro voluntario, decision de |z entidad
(como la exclusion del asociado) o por suspension. La suspension se refiere a cualquier retiro
temporal exigido por la entidad, por ejemplo, en una sancién de este tipo realizada a algdn
empleado interno,

7. Fecha de inicio y final de vinculacion: indique la fecha en que esta ocurrio.



8.

Promedio de ingresos mensuales: Indique el promedio de ingresos mensuales de las personas
implicadas segln la informacion mas reciente gue tenga la entidad a este respecto y sefiale la
fecha a la cual corresponde dicha informacion,

Seccion H Actividades Econémicas

Cadigo ClIU: corresponde al Codigo Industrial Internacional Unificado.
ClU: Corresponde a la descripcion del CIIU seleccionado.

Actividad Econémica: sefiale ia actividad economica de la persona que interviene en la
operacion. Campo no obligatorio.

Seccion Il Direcciones

Los siguientes campos corresponden a informacién de |a persona implicada

DU N

Telefono

Fax

Direccion

Departamento

Municipio

Tipo: seleccione oficina o residencia

Seccién IV Productos Relacionados:

Producto: Corresponde a los productos o servicios financieros implicados en la operacion.
Seleccione segtin corresponda,

Numero: Corresponde al nimero de producto antes seleccionado, Para algunos casos
especiales de activan campos adicionales los cuales deben ser diligenciados,

Formulario ll. Informacion de las entidades implicadas en la operacién sospechosa

Seccidn | Entidades

Tipo de identificacion: Seleccione el tipo de identificacion de la entidad implicada en la operacién.

Ntmero de identificacion: Indique el nit de la entidad implicada.

Razén Social: Indigue la razon socia! de la entidad implicada en |a operacion sospechosa.
Razén Comercial: Indique la razén comercial de la entidad implicada en la operacién sospechosa.
Email: Ditigencie el email de la entidad implicada

Relacion: corresponde al tipo de refacién gue tienen con la entidad, fa(s) entidade(s} implicada(s)
en la operacion.

Vinculacion con la entidad: Senale si la refacion de la entidad con las entidades implicadas en la
operacion sospechosa aln se mantiene o si finalizo. C

Razdn del retiro: En este caso, especifique si fue por retiro voluntario, decision de la entidad
(como fa exclusién del asociado) o por suspension. La suspension se refiere a cualquier retiro



temporal exigido por la entidad, por ejemplo, en una sancién de este tipo realizada a algun
empleado interno.

9. Fecha de inicio y final de vinculacion: Indique la fecha en que esta ocurrio,

10. Promedio de ingresos mensuales: indique el promedio de ingresos mensuales de las entidades
implicadas segun la informacidn mas reciente que tenga la entidad a este respecto v sefale la
fecha a fa cual corresponde dicha informacion.

Seccion Il Representante Legal

1. Apellidos y Nombre: Corresponde a los datos del representante legal de la entidad implicada.
2. Tipoy Ndmero de identificacion: Corresponde al tipo de identificacion det representante legal v su
himero correspondiente

Seccidn lll Actividades Econémicas

1. Codigo CIIU: corresponde al Cadigo Industrial Internacional Unificado.
2. Clu: Oonmmvozam.,m_ ia descripcién del CHU seleccionado.

3. Actividad Economica: sefiale |a actividad econémica de |a entidad que interviene en la operacion.
Campo no obligatorio.

Seccion IV Direcciones
Los siguientes campos corresponden a informacién de la entidad implicada

Teléfono

Fax

Direccion

Departamento

Municipio

Tipo: seleccione oficina o residencia

e

Seecion V Productos Relacionados:

1. Producto: Corresponde a los productos o sesvicios financieros implicados en la operacion.
Seleccione seglin corresponda.

2. Numero: Corresponde al nimero de producto antes seleccionado. Para algunos casos
especiales de activan campos adicionales los cuales deben ser diligenciados.

Instrucciones para el envio del ROS:

Antes de enviar fa informacion, cada entidad debe verificar que esta se encuentra completamente
ajustada a las especificaciones exigidas, asi mismo, deberan verificar que sean incluidos los datos que
son obligatorios.

La entidad recibira mediante el Sistema de Reporte en Linea el certificado de recibo de la informacion,
en donde se indicara el nimero de radicacion, entidad, usuario, fecha y hora de cargue, fecha de,corte
de la informacion, numero de registros, tipo de reporte y el estado del envit: "SATISFACTORIO” O
“FALLIDO". En el evento en ef que el cargue sea “FALLIDO” el sistema informara a la entidad los grrores
y esta deberd corregir la informacion y cargarla nuevamente hasta gue el estado del envio sea
‘SATISFACTORIO.




ANEXO 2
REPORTE DE OPERACIONES EMPRESAS TRANSPORTADORAS DE

VALORES
Ultima Actualizacién: Abril 2011

En este documento establece las caracteristicas esenciales que deben poseer los registros
suministrados por las empresas transportadoras de valores y las demas personas juridicas
vigitadas que ejerzan ¢ adquieran la modalidad de transporte de valores de terceros y el
procedimiento para el suministro de 1a informacién a la UIAF.

1. Especificaciones iniciales

Tema: Suministro de informacion a la UIAF

Nombre del procedimiento Operaciones de Transportadoras de Valores.
Formato: Archivo plano

Objetivo: Suministrar Informacién a la Unidad Administrativa

Especial de Informacion y Andlisis Financiero sobre
las operaciones de transporte de valores realizadas
en un periodo de tiempo.

Tipo de empresa a la que aplica:

Empresas Transportadoras de Valores y demas que
ejerzan o se autorice esta modalidad vigiladas por Ia
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad

Entidad usuaria:

Unidad Administrativa Especial de Informacion y
Analisis Financiero - UIAF

Periodicidad:

Mensual

Fecha de corte de la informacién:

Ultimo dia habil del mes reportado.

Fecha de entrega de Ia informacion:

Los primeros diez dias calendario de cada mes.

Medio de envio:

Sistema de Reporte en Linea

Numero de archivos:

Entregar un (1) archivo por mes

Extension y nombre del archivo: Formato para el nombre de! archivo:
KXAXXXXAMMAA, donde XXXX al codigo de
entidad asignado por la UIAF, MM para mes ¥y AA
para afio de corte. El archivo debe tener extension
Axt y debe venir grabado en cédigo ASCII.

254 posiciones.

Longitud de registro:

2. Procedimiento de reporte

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia con modalidad de transporte
de vaiores deben remitir a la UIAF el informe mensual sobre transacciones en efectivo y
operaciones de trasporte de metales, joyas, piedras preciosas, objetos de arte y antigiledades, de
acuerdo con los montos e indicaciones sefaladas en el siguiente instructivo.

Reporte Transacciones en Efectivo:

Se entendera por transacciones en efectivo, todas aguellas transacciones que en desarrollo del
giro ordinario de los negocios de los clientes, involucren entrega o recibo de dinero en billetes y/o
en monedas nacional o extranjera,

El reporte de transacciones en efectivo se compone de;

k3
A Reporte de operaciones individuales en efectivo para empresas transportadoras de valores
y empresas de vigilancia con modalidad de transporte de valores:

l.as empresas transportadoras de valores ¥y empresas de vigilancia con modalidad de transperte de
valores deberdn reportar mensualmente a la UIAF las operaciones que cumplan con las
caracteristicas que se mencionan a continuacion:

a) Todas las operaciones al interior del pais, de transporte de efectivo en moneda local o
extranjera realizadas con clientes donde no intervenga una entidad vigilada por fa
Superintendencia Financiera de Colombia, cuyo monto sea superior a cincuenta millones
de pesos ($50.000.000) o veinticinco mil délares (U$25.000) su equivalente en otras
monedas, segln la tasa representativa de mercado del dia en que se realice la operacion,
publicada por la Superintendencia Financiera de Colombia en sy pagina en Internet



b) Todas las operaciones de transporte en donde se involucren operaciones de importacion o
exportacion de titulos y/o bienes valores.

c) Todas las operaciones de transporte de ingreso y salida de efectivo del pais deben ser
reportadas a ta UIAF.

B. Reporte de operaciones multiples en efectivo para empresas transportadoras de
valores y empresas de vigilancia con modalidad de transporte de valores

Estan constituidas por todas aquellas transacciones de tfransporte de efectivo al interior del pais, en
moneda local o extranjera realizadas con clientes donde no intervenga una entidad vigilada por Ja
Superintendencia Financiera de Colombia, durante un (1) mes calendario, por o en beneficio de
una misma persona y que en su conjunto igualen o superen quinientos millones de pesos
($250.000.000) o ciento veinticinco mil dolares {U$125.000) su equivalente en otras monedas,
segun la tasa representativa de mercado del dia en que se realice [a operacidn, publicada por la
Superintendencia Financiera de Colombia en su pagina en Internet.

Reporte de transporte de metales, joyas, piedras preciosas, objetos de arte v antigiiedades

Las empresas transportadoras de valores y empresas de vigilancia que tengan dicha modalidad,
deberan reportar dentro de los diez (10) primeros dias calendario siguiente al mes respectivo a la
UIAF todas las operaciones de trasporte de metales, joyas, piedras preciosas, objetos de arte y
antigtiedades. Para efectos del reporte se debera referenciar con exactitud el valor declarado por el
cliente, en cada operacion individual de transporte de acuerdo a lo establecido en el presente anexo
técnico

Instrucciones Generales:

1. En todos los casos la informacion debe ser enviada a la UIAF a través del Sistema de Reporte
en Linea hitps.//reportes. uiaf.gov.cofreportes

2. Para el correcto uso del sistema de reporte en linea, descargue el manual de usuario que se
encuentra en la pagina web www.uiaf.gov.co en la seccion Sistema de Reporte en Linea -
Manual Rapido de Usuario

3. Sidentro del respectivo mes no se ha determinado la existencia de transacciones en efectivo o
de transporte de metales, joyas, piedras preciosas, objetos de arte y antigliedades con las
caracteristicas mencionadas, las entidades deberan informar de este hecho a la UIAF dentro de
los diez (10) primeros dias calendario siguientes al mes respectivo a través del reporte negativo
o de ausencia de transacciones a través del Sistema de Reporte en Linea.

La entidad recibird mediante el Sistema de Reporte en Linea el ceriificado de recibo de la
informacion, en donde se indicara el nimero de radicacion, entidad, usuario, fecha y hora de
cargue, fecha de corte de la informacion, nimero de registros, tipo de reporte y el estado del envio:
‘SATISFACTORIO” O “FALLIDO”. En el evento en el que el cargue sea “FALLIDQ", el sistema
informara a la entidad los errares y esta debera corregir fa informacion y cargarla nuevamente hasta
que el estado del envio sea “SATISFACTORIC". La entidad tendra un plazo Unico de diez (10) dias
calendario para realizar el cargue satisfactorio de la informacion después de finalizado el plazo
inicial.

3. Estructura del archivo

Se debe entregar un (1) archivo tipo texto, con tres (3) tipos de registros: .

a. Tipo 1: Recoge la identificacion de la empresa reportante. Existira un registro por
archivo (Cabecera del archivo).

b. Tipo 2. Contiene informacion sobre las operaciones declaradas. E! archivo
contendra tantos registros de este tipo, como operaciones declaradas.

¢. Tipo 3. Con el fin de realizar una verificacién de la informacion entregada, se
incluye un registro en el que se totalizan los registros gue figuran en el tipo 2.
{Cola del archivo)



4. Disefio de los registros

Registro Tipo 1 (Cabecera- 1 por archivo)

Nombre del campo

No. Pos Pos Formato Contenido
inicial | final

1 Consecutivo 1 10 Numérico -Siempre el valor cero “0"
-Alineado a la derecha

2 Codigo de la Entidad | 11 18 Alfanumérico -Formato  SSTTTCCC donde “S"
identifica al sector (09). La “T" el tipo
de entidad (01) y la “C” el codigo de la
entidad, asignados por la UIAF
-Alineado a la izquierda
-Campo obligatorio

3 Fecha de Corte 19 28 Numerico -Formato AAAA-MM-DD, corresponde
al ultimo dia del mes reportado.
-Si el dia o el mes tiene un solo digito,
se debe llenar el otro con 0. Ej. Enero
1 del 2008 sera 2008-01-01.
-Campa obligatorio

4 Nimero total de | 29 38 Numeérico -Total de registros Tipo 2 reportados

transacciones en el archivo.
reportadas -Alineado a la derecha.

-Campo ohligatorio

5 Fin de registro 39 254 | Alfanumérico -Llenado con una X hasta completar
las 254 posiciones.
-Campo cbligatorio

Registros tipo 2 (Detalle - Todas las operaciones reportadas)

IMPORTANTE: Los campos opcionales que no apliquen por la modalidad de transaccion se deben
dejar EN BLANCO,

No. | Nombre del campo Pos Pos Formato Contenido
inicial | final

1 1 Consecutivo 1 10 | Numérico -Inicia en 1.

-Campo obligatorio.
-No se puede repetir.
-Alineado a la derecha.
2 |Fecha de la 11 20 | Numérico -Fecha en que se recibe los valores a
transaccion transpertar
-Formato AAAA-MM-DD
-Campo obligatorio.

3 |Valor de los valores 21 40 | Numnérico -Se refiere al monto exacto del bien
transportados 0 transportado {sin ninguna conversién
custodiados. de moneda).

-Formato #HHERHEREEHE 3
~Campo Obligatorio.
-E1"." Decimal se debe incluir.

4 | Tipo de moneda 41 42 i Numeérico -Campo  obiigatorio, este  campo
identifica el tipo de moneda de los
valores transpartados.

-01 = pesos, 02 = dolares, 04 = francos,
05 = euros, 06 = libras esterlinas, 07 =
botivares, 09 = ofra,

5 |Tipo de Producto 43 44 | Numérico -Campo  obligatorio, este campo

transportade identifica el tipo de bien transportado.
|-01 = Efectivo, 02 = Metales, 03 =
Joyas, 04 = Piedras preciosas, 05 =
Objetos de arte, 06 = Antigliedades, 09
= Otro

& ! Tipo de identificacion 45 46 | Numérico {(11) Registro Civil de Nacimiento
1. Perscnha 0 (12) Tarjeta de identidad
empresa a quien se (13} Cedula de Ciudadania
le realiza la operacion {21) Tarjeta de Extranjeria
. (22) Ceduta de Extranjeria




(31) NIT

{41) Pasaporte

(42) Tipo de Documento Extranjero
(G0} Otro tipo de identificacion
-Campo obligatorio

7 | Numero de 47 66 | Alfanumeérico -Alineado a la izquierda.
identificacién 1: -Namero del documento de
Persona o empresa a identificacion de fa Persona o Empresa.
guien se le realiza la -Diligenciar sin guiones, puntos, comas
operacion o espacios en blanco.
~ En caso de ser una Persona Juridica,
incluir digito de verificacion
-Campa obligatorio
8 |Nombre completo o 67 106 | Alfanumérico -Nombre o razon social.
razon social 1: -Formato  para nombre: apellido
Persona o empresa a apellido2 nombre1, nombre2.
guien se le realiza la -Alineado a la izquierda.
operacion
9 |Tipo de identificaciéon 107 108 | Numérico {11) Registro Civil de Nacimiento
2. Persona o] {12) Tarjeta de identidad
empresa a guien se {13) Cedula de Ciudadania
le recibe el bien (21) Tarjeta de Extranjeria
transportado (22) Cedula de Extranjeria
(31 NIT
(41) Pasaporte
(42) Tipo de Documento Extranjero
{00) Otro tipo de identificacion
-Campo obligatorio
10 NUumero de 109 128 | Alfanumaérico -Alineado a la izquierda.
identificacién 2 -NUmero dej documento de
Persona o empresa a identificacion de la Persona o Empresa.
quien se le recibe el -Diligenciar sin guiones, puntos, comas
bien transportado 0 espacios en blanco.
- En caso de ser una Perscna Juridica,
incluir digito de verificacion
-Campo obligatorio
11 {Nombre completc o 129 168 .| Afanumérico -Nombre ¢ razon social.
razén social 2: -Formato  para  nombre:  apellido1
Persona o empresa a apellido2 nombre1, nombre2.
guien se le recibe el -Alineado a la izquierda.
bien transportado
12 |Tipo de identificacion 169 170 | Numérico {11) Registro Civil de Nacimiento
3. Persona 0 (12) Tarieta de identidad
empresa a guien se (13} Cedula de Ciudadania
le entrega el dinero o (21) Tarjeta de Extranjeria
titule valor (22) Cedula de Extranjeria
(31) NIT
{41) Pasaporte
(42) Tipo de Documento Extranjero
(00) Otro tipo de identificacion
-Campo obligatorio
13 | NUmero de 171 190 | Alfanumérico -Alineado a la izquierda.
identificacion 3: -Nlimerg del documento de
Persona o empresa a identificacién de [a Persona o Empresa.
quien se le entrega -Diligenciar sin guiones, puntos, comas
el dinero o fitulo valor 0 espacios en blanco.
- En caso de ser una Persona Juridica,
incluir digito de verificacion
-Campo obligatorio |
14 |Nombre completo o 191 230 | Alfanumérico -Nornbre o razén social.
razon social 3 -Formato  para nombre; apellidof
Persona o empresa a apellido2 nombre1, nombre2.
quien se le entrega -Alineado a la izquierda.
el dinero o titulo valor
16 | Municipio recibo 231 235 | Numérico -Municipio donde se recibe el bien

transportado

~Segun la codificaciéon del DANE.
~Campo obligatorio, alineado 2z Ia
derecha.




16 | Municipio entrega 236 240 | Numérico Municipio donde se recibe el bien
transportado

-Seguin [a codificacion del DANE.
-Campo obligatorio, alineado z la

derecha.
17 | Teléfono : Persona o 241 250 [ Alfanumeérico -Numero completo sin incluir
empresa a quien se le indicativos, extensiones ni caracteres
realiza la operacion adicionales. En caso de celular colocar

el prefijo del operador

-Unicamente un (1) teléfono, en el cual
se contacte a la persona.

-Alineado a la izquierda.

18 | Pais origen / destino 251 252 | Afanumérico -Alineado a la izquierda.

- De acuerdo con el estandar ISO 3166.
~ldentifica el pals hacia ¢ desde donde
se transporta el bien.

19 | Tipo de operacion 253 254 | Numérico 01 Transporte
02 Custodia
03 Otro

Registros tipo 3 (uno por cada archivo al final del mismo)

No.  Nombre del campo Pos Pos Formato Contenido
~_inicial i final
1 Consecutivo 1 10 Numeérico -Siempre el valor cero “¢
-Alineado a la derecha
2 Cadigo de la Entidad | 11 18 | Alfanumeérico -Formate  SSTTTCCC  donde 'S”

identifica al sector (09). La “T” el tipo de
entidad (01) y la “C” e! codigo de la
entidad, asignados por la UIAF
-Alineado a la izquierda

-Campo obligatorio

3 Ndmero  total de|19 28 | Numérico -Total de registros Tipo 2 reportados en
transacciones el archivo,
reportadas -Alineado a la derecha.
-Campo obligatorio
4 Fin de registro 29 254 | Alfanumérico -Llenado con una X hasta completar las

254 posiciones.
-Campo obligatorio

5. Caracteristicas adicionales de la informacién

Para gue exista un adecuado analisis de la informacion, es de suma importancia para la UIAF
no solo el reporte oportuno de ésta sino también la veracidad y calidad de fa misma,

Para ayudar al correcto diligenciamiento de ta informacion solicitada, en la pagina Web de 1a
UIAF (www.uiaf gov.co) podra descargar:

Codificacion DANE para departamentos y municipios.

Codificacion ISO 3166 para codigos de paises

Utilidad en Excel que sirve para la generacion del archivo plano requerido.
Manual de usuario para el correcto uso del sistema de reporte en finea

®» @



ANEXO 3

REPORTE DE OPERACIONES EMPRESAS BLINDADORAS
Uttima Actualizacién: Abril 2011

En este documento establece las caracteristicas esenciales gue deben poseer los registros suministrados
por las empresas y demas personas juridicas vigiladas que ejerzan o adquieran la modalidad de blindaie y el
procedimiento para el suministro de la informacion a la UIAF.,

Se debe entregar un (1) archivo tipo texto con las siguientes especificaciones:

1. Especificaciones Iniciales

Tema: Suministro de informacion a la UIAF

Nombre del procedimiento Reporte operaciones empresas blindadoras.
Formato: Archivo plano

Objetivo: Suministrar Informacion a la Unidad Administrativa

Especial de Informacion y Analisis Financiero sobre
las operaciones realizadas por las empresas de
blindadoras en_un periodo de tiempo.

Empresas Blindadoras y demas que ejerzan o se
autorice esta modalidad, vigiladas por la
Superintendencia de Vigilancia y Seguridad

Unidad Administrativa Especial de Informacién y
Andlisis Financiero - UIAF

Mensual

Ultimo dia habil del mes reportado.

Los primeros diez dias calendario de cada mes.
Sistema de reporte en linea

Entregar un (1) archivo por mes

Formato  para el nombre del  archivo:
XXXXXXXXMMAA,  donde XXXX al cédigo de
entidad asignado por la UIAF, MM para mes y AA
para afio de corte. El archivo debe tener extensién
ixt y debe venir grabado en codigo ASCIL.

170 posiciones

Tipo de empresa a la que aplica:

Entidad usuaria:

Periodicidad:

Fecha de corte de la informacién:
Fecha de entrega de la informacion:
Medio de envio:

Numero de archivos:

Extensién y nombre del archivo:

Longitud de registro:

2. Procedimiento de Entrega

l.as empresas blindadoras deben remitir a la UIAF el informe mensual sobre transacciones en efectivo de
acuerdo con los montos e indicaciones sefialadas en el siguiente instructivo.

Se entendera por transacciones en efectivo, todas aquellas transacciones que en desarrolio del giro
ordinario de los negocios de los clientes, involucren entrega o recibo de dinero en billetes y/o en
monedas nacional ¢ extranjera,

El reporte de transacciones en efectivo se compone de:.

A. Reporte de operaciones individuales en efectivo para empresas blindadoras: Las empresas
blindadoras deberan reportar mensualmente las operaciones individuales en efectivo que realice
en la operatividad de su objeto social cuyo monto sea diez millones de pesos ($10.000.000) si es
en moneda legal o cinco mil défares de los Estados Unidos de Ameérica (US $5.000) ¢ su



equivalente en otras monedas, seglin la tasa de conversion a dolares americanos del dia en que
se realice la operacion de acuerdo con la certificacion de 1a TRM que expida la Superintendencia
Financiera de Colombia.

B. Reporte de operaciones muitiples para empresas blindadoras: Asi mismo, deben reportar las
transacciones individuales en efectivo realizadas por cuantias inferiores a las mencionadas
anteriormente, que se realicen en una o varias oficinas, durante un {1} mes calendario, por ¢ en
beneficio de una misma persona y que en su conjunto igualen o superen las sumas que se
indican a continuacion: Cincuenta millones de pesos ($50.000.000) si es en moneda legal o cien
mil dolares de los Estados Unidos de América (US $1 00.000) o su equivalente en otras monedas,
segun la tasa de conversion a ddlares americanos del dia en que se realice la operacion de
acuerdo con la certificacion de la TRM que expida la Superintendencia Financiera de Colombia.

Instrucciones Generales:

1. En todos los casos la informacion debe ser enviada a la UIAF a través del Sistema de Reporte en
Linea hitps./reportes. uiaf.gov.co/reportes

2. Para el correcto uso del sistema de reporte en linea, descargue el manual de usuario que se
encuentra en la pagina web www uiaf.gov.co en la seccion Sistema de Reporte en Linea — Manual
Rapido de Usuario

3. Sidentro del respectivo mes no se ha determinado la existencia de transacciones en efectivo con las
caracteristicas mencionadas, las entidades deberan informar de este hecho a la UIAF dentro de los
diez (10) primeros dias calendario siguientes al mes respectivo a través del reporte negativo o de
ausencia de transacciones a través del Sistema de Reporte en Linea.

La entidad recibira mediante el Sistema de Reporte en Linea el certificado de recibo de la informacién, en
donde se indicara el ndimero de radicacion, entidad, usuario, fecha y hora de cargue, fecha de corte de Ia
informacion, nitmero de registros, tipo de reporte y ! estado del envié: “SATISEFACTORIO” O “FALLIDO".
En el evento en el que el cargue sea “FALLIDO", el sistema informara a la entidad los errores y esta
deberd corregir la informacion y cargarla nuevamente hasta que el estado del envic sea
‘SATISFACTORIQ”. La entidad tendré un plazo tnico de diez (10) dias calendario para realizar el cargue
satisfactorio de la informacion después de finalizado el plazo inicial.

3. Estructura del Archivo
Se debe entregar un (1) archivo tipo texto. La estructura det archivo contiene 3 tipos de registros:

Tipo 1. Recoge _m,am:%omo_o: de la entidad reportante. Existira un registro por archivo (Cabecera del
archivo).

Tipo 2: Contiene informacién referente a las operaciones declaradas. El archivo contendra tantos registros
de este tipo, como operaciones declaradas.

Tipo 3: Con el fin de realizar una verificacion de la informacion entregada, se incluye un registro en el que se
totalizan los registros que figuran en el tipo 2. (Cola del archivo)




4. Disefio de los Registros

Registro Tipo 1 (Cabecera- 1 por archivo)

No. | Nombre del campo Pos Pos Formato Contenido
inicial | final

1 Cansecutivo 1 10 Numeérico -Siempre el valor cero "Q"
-Alineado a la derecha

2 Coédigo de la Entidad | 11 18 Alfanumeérico -Farmato  SSTTTCCC  donde “S"
identifica al sector (09). La "T” el tipo de
entidad (01) y 1a "C" el codigo de la
entidad, asignados por ia UIAF
-Alineado a la izguierda
-Campo obligatorio

3 Fecha de Corte 19 28 Alfanumérico -Formato AAAA-MM-DD, corresponde al
uitimo dia del mes reportado. ’
-oi el dia o el mes tiene un solo digito,
se debe llenar el otro con 0. Ej. Enero 1
del 2008 sers 2008-01-01.
-Campo obligatorio

4 Nimero total de | 29 38 Numeérico -Total de transacciones reportadas en el

registros del archivo archivo.

-Alineado a la derecha.
-Campo obligatorio

5 Fin de registro 39 170 | Alfanumérico -Llenado con una X hasta completar las

170 posiciones.
-Campo obligaterio

Registros tipo 2 (Detalle - Todas las transacciones reportadas)

IMPORTANTE: Los campos opcionales que no a

pliguen por la modalidad de transaccion se deben dejar

EN BLANCO.
No. Nombre del campo Pos Pos Formato Contenido
inicial final
1 Consecutivo ntmero  de | 1 10 Numeérico -Inicia en 1,
registro -No se puede repetir.

-Alineado a la derecha.
-Campo obligatorio

2 Fecha de la transaccién 11 20 Aifanumérico | -Formato AAAA-MM-DD.
-Si el dia ¢ el mes tiene un solo
digito, se debe iHlenar el otre con 0
a la izquierda. Ej. Enero 1° dej
2008 sera 2008-01-01
~Campo obligatorio

3 Valor de la transaccion 21 40 Numérico -3e refiere al monte exacto de la
de fa operacion (sin ninguna
cohversion de moneda).
-Formato HHREHHEHEERBHEEHERE 3#3




No.

Nombre del campo

Pos
inicial

Pos
final

Formato

Contenido

won

-El punto decimal se debe
incluir. (2 decimales)
-Alineado a la derecha

-Campo obligatorio

 Tipo de moneda

41

42

Numérico

-Campo obligatoric, este campo
identifica el tipe de moneda en |a
cual se realizé la operacion

-01 = pesos, 02 = délares, 04 =
francos, 05 = euros, 06 = libras
esterlinas, 07 = bolivares, 09 =
ofra.

Tipo de identificacion de la
persona natural o juridica
que realiza la transaccion

43

44

Numérico

v
) Tarjeta de identidad
) Cedula de Ciudadania
) Tarjeta de Extranjeria
) Cedula de Extranjeria
Y NIT
} Pasaporte
Tipo
Extranjero
{00) Otro tipo de identificacion
-Campa ohligatario

de Documento

Numero def documento de
identificacion de la persona
naturai o juridica que
realiza la transaccion

45

64

Alfanumérico

-Alineado a la izquierda. .
-Ndmero del documento de
identificacion de [a Persona o
Empresa.

-Diligenciar sin guiones, puntos,
comas o espacios en blanco.

- En caso de ser una Persona
Juridica, inciuir digito de
verificacion

-Campo obligatorig

Nombre completo o razén
social de |la persona natural
0 juridica que realiza la
transaccion

65

104

Alfanumeérico

~-Nombre ¢ razén social.

-Formato para nombre: apeflido1
apellido2 nombret, nombre?.
-Alineado a la izquierda.

Cédigo del Departamento /
Municipio donde se realiza
la operacion

105

109

Numérico

-De acuerdo con la codificacion
del DANE,

-Alineade a la derecha.

-Bogota, por ser distrito capital,
tiene codigo especial de
departamento y municipio =
11001,

-Campa obligaterio

Detalle de la Operacion

110

169

Alfanumerico

-Describa brevemente las
caracteristicas y datos relevantes
de de la operacion. Ejempio:
Blindaje Vehiculo Placa XXX123.
-Usar letras maylsculas

10

Tipo de Operacién

170

170

Numérico

01 Blindaje Vehicular
02 Blindaje Arquitectonico




No. Nombre del campo Pos Pos Formato Conienido

inicial final
03 Proteccion Personal
09 Otro
Registro tipo 3 (uno por cada archivo al final del mismo)
No. | Nombre del campo Pos Pos Formato Contenido
inicial
1 Consecutivo numero de |1 10 Numeérico -Valor 0.
registro -Alineadc a la derecha.

-Campo obligatorio

2 - | Codigo de la Entidad 11 18 Alfanumérico -Formato SSTTTCCC donde “S’
identifica al sector (09). La “T" el
tipo de entidad (01) y la “C” el
codigo de la entidad, asignados
por la UIAF
-Alineado a la izquierda
-Campo obligatorio

3 Numero total de registros |19 28 Numeérico -Alineado a la derecha.

det archivo -Campo obligatorio

4 Fin de Registro 29 170 Alfanumerico -Llenado con X hasta completar
las 170 posiciones.
-Campo gbligatorio

5. Caracteristicas adicionales de la informacion

1. Para que exista un adecuado analisis de la informacion, es de suma importancia para la UIAF no solo
el reporte oportuno de ésta sino también la veracidad y calidad de la misma.

2. Para ayudar al correcto diligenciamiento de fa informacion solicitada, en la pagina Web de la UIAF
(www.uiaf.gov.co) podra descargar:

» Caodificacion DANE para departamentos y municipios.
 Utilidad en Excel que sirve para la generacion del archivo plano requerido.
» Manual de usuario para el correcto uso del sistema de reporte en linea




